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Die Programmoberflache
> Titelleiste Y

Links ist das Symbol zum 6ffnen des Systemmendis | =5/

- Offnen, speichern, drucken — -
» Rechts die Schaltflache zur Darstellung und zum Schliel3en des Fensters
= Im Mittelteil ist der Programm- und Dokumentenname angegeben

> Multifunktionsleiste

= Hier finden Sie die fir eine Aufgabe notwendigen Befehle. Die Befehle sind nach Gruppen
aufgeteilt und per REGISTERKARTEN zusammengefasst. Jede REGISTERKARTE bezieht sich
auf eine Art von Aktivitat wie zum Beispiel:

= die REGISTERKARTE Ansicht 6ffnet eine Symbolleiste mit Gruppen zur Einstellung der
Darstellung des Dokuments

= Die REGISTERKARTE Seitenlayout eine Symbolleiste mit Gruppen zur Einrichtung der
Seite

= Zum SchlieRen einer REGISTERKARTE doppelklicken Sie auf den Namen dieser
REGISTERKARTE um diese wieder zu 6ffnen klicken Sie nochmals zweimal auf den
Namen. Sie konnen auch zum SchlieRen und 6ffnen die Tastenkombination STR+F1

dricken.

» Statuszelle

= Hier werden Hinweise zum Programmablauf angezeigt zum Beispiel zeigt
dieses Symbol | ¥ peutseh ipeutschianay |das keine Rechtschreibfehler erkannt wurden

dieses Symbol | <& peutsch ipautsehianey | das Rechtschreibfehler erkannt wurden.
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