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Was kann Excel?

Å Anders als bei Textverarbeitungsprogrammen steht bei Excel die 

Verarbeitung von Daten in Tabellen im Vordergrund.

Å Excel kann Berechnungen aller Art durchführen.

Sie können mit Formeln arbeiten und Werte vergleichen lassen.

Å Excel bietet eine Vielzahl von Funktionen mit denen Berechnungen aller Art 

durchgeführt, Werte miteinander verglichen und Datenbanken erstellt und 

bearbeitet werden können. 

Å Außerdem können Sie Ihre Daten grafisch, als Diagramm anzeigen lassen.

Å Excel bietet mehrere Diagrammtypen an.

Å Die Bearbeitung von Datenbanken sowie das Erstellen von Pivot-Tabellen

( Daten einer Tabelle in verschiedener Art darstellen und auszuwerten )

gehören nicht zum Kursinhalt.
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Das Anwendungsfenster
Nachdem Sie Excel gestartet haben erscheint eine leere Arbeitsmappe. 

Eine Arbeitsmappe besteht aus mehreren Tabellen, die auch 

Arbeitsblätter genannt werden.

Spaltenkopf

Zeilen

Registerleiste

Titelleiste
Menüleiste

Namenfeld

Registerkarten

Gruppen

Zellen

Bearbeitungsleiste

Registerleiste

Namenfeld

ÅDialogfeld einblenden
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Das Anwendungsfenster

Å Durch einen Klick auf eine Registerkarte wird die zugehörige  Gruppe angezeigt. 
Zum Beispiel ein Klick auf die Registerkarte ĂAnsichtñ  ºffnet eine Gruppe, 
über der Sie die Darstellung der Fenster ändern können.

Å Rechts neben dem Namenfeld befindet sich das Funktionssymbol ñfxñ angezeigt.

Å Rechts neben dem Funktionssymbol ist die Bearbeitungszeile
hier wird der Inhalt der aktuellen Zelle angezeigt.

Å Sie können zwei Arbeitsblätter/ Tabellenblätter in derselben Arbeitsmappe oder in zwei 

verschiedenen Arbeitsmappen schnell vergleichen, indem Sie diese nebeneinander anzeigen.

Sie können auch mehrere Arbeitsblätter so anordnen, dass Sie sie alle gleichzeitig anzeigen 

können. 

( Ein Arbeitsblatt, auch Tabellenblatt genannt, besteht aus Zellen, die in Spalten und Zeilen 

angeordnet sind, und wird immer als Teil einer Arbeitsmappe gespeichert.)



Das Anwendungsfenster
Paralleles Anzeigen von zwei Arbeitsblättern aus derselben 

Arbeitsmappe

Å Klicken Sie auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe Fenster auf Neues Fenster. 

Å Dann klicken Sie in der gleichen Registerkarte auf Nebeneinander anzeigen. 

Å Klicken Sie auf die zu vergleichenden Arbeitsblätter und dann auf Synchroner 

Bildlauf, um den Bildlauf für beide Arbeitsblätter gleichzeitig durchzuführen. 
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